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YAZ STAJI



YAZ STAJI

* Stajlar esas olarak yaz aylarinda yapilir. Ancak
miuifredattaki staj disindaki tim sorumluluklarini
yerine getiren 6grenciler Birim Y 6netim Kurulu
(BYK) karariyla giiz veya bahar yariyili icerisinde de
staj yapabilir.

 Staja fiilen ve kesintisiz devam zorunludur.
Senatonun hakli ve gecerli nedenler konusundaki
kararia uygun bir mazereti nedeniyle devam
edilemeyen staj stiresinin daha sonra tamamlanmasi
gerekir.



Ogrencilerin staj yeri seciminde dikkat etmesi
gereken hususlar

Tekstil ile ilgili isletmelerde staj tercih edilmez.

Gida Uretim hatti, daha cok matbaa sektorini kapsayan
ambalajlama tesisleri gibi dogrudan Makina

Muhendisliginin ilgi alanina girmeyen firmalar kabul
edilmez.

Muhendislik burolarinda yapilan stajlar kabul edilmez.
Otomotiv servislerinde yapilan stajlar kabul edilmez.
Dogalgaz firmalarinda yapilan stajlar kabul edilmez.

Staj yapilan kurulusun acik adresi, staj sorumlusunun
unvani ve ismi; defter ve belgelerdeki ayrilmis yerlere
mutlaka yazilmalidir.

Staj yapilan kurulusun onaylayacagi kisimlar eksik
birakilmamalidir.



Staj Yapacak Ogrencilerden Istenen Belgeler

Her 6grenci staj oncesinde

« STAJ Basvuru Formunu

« STAJ Defterini

» Is Giivenligi Egitimi belgesini

Lgili birimlere onaylatmak zorundadir. Bunlardan
birinin eksik olmasi halinde staj red/diizeltme verilebilir.



Staj koordinatorlerine
firma onaylatilarak ilgili
boliim imzalatilmalidir.
Staj Koordinatorleri;

Dr. Ogr. Uyesi Siikrii
ULKER

Nihal YUMAK
Omer Faruk GULER

Firmaya ait boliimler
eksiksiz olarak
doldurulmalidir.

STAJ Basvuru Formu

T8
AFYON KOCATEPE UNIVERSITES!
TEKNOLOJI FAKULTESI
ISYERL EGITIMI BASVURU FORMU

OGRENCININ I ﬁ
A Soyad. JC Kinlk No () : Uyrugu: [ TC
Ogrenci No: Ogretim Yl : 20172018
E-Posta Adresi : GSMNo: ...
[kametgah Adresi e e
IBAN Numaras:

YAPILAN STAJIN
Baglama Tarihi: | 181092017 B Tarihi:_ 22122017 [ Stresi(gin) : |70
-Yukanda belirtilen tarihler arasinda 70 is giinliik stajim yapacagim.

- Stajumin baglangig ve bitis tarihlerinin dedismesi veya stajdan vazgegmen halindg,en az (7) giin Gnceden lgili eitim (okul)
birimine bilgi verecegimi, aksi halde 5510 sayth kanun geregi dogacak cezal i ikleri kabu! ettigimi taahhiit ederim.
22 - 4
\\'uhndakhnllgi rilen bolimumiiz grencisinin belirtil S ‘
ul verilen imiiz dgrencisinin belirtilen i " Sta] siiresi boyunca |
%\mﬂn Is kazasi vg meslek hastaliklan sigortasi ﬂnlvel; itemi; b - = Liig
(Pnaz
= § 7 ri
AR %i YUMAK =z (%)%
A 50
-

STA] YAPILAN YERIN
Adi:

=g

= 2\
G
\%fﬂ

Renkler Makina ve Yedek P . =
Adresi - KOSB Mah. 27 Sokak No:2/1 35735 Kemalp nirTR
Uretim/Hizmet Alan: : sac metal isleme
/V Telefon No: +90(232) 8770570 [ FaksNo:

E-Posta Adresi - com | Web Adresi :
STAJ] YERINDEKI YETKILININ

A Sopad - AHMET ZENGIN =
Gérev ve Unvami : MAKINA MUHENDIS]

E-Posta Adresi : ahmet zeng ina.com

Tarih:

Yukanda Adi ve T.C. Kimlik Numaras: yazih o

1 Yabezes sy Srencer ia ek Kk N gk, [
(ONEMLE NOTLAR: _‘.
» B formda lyanine oxaylatimadan Gace svasya Bém Sta

> B form 3 asd misha olarai hanriany. Thim imzaler tamar
1 nissha l yarine taske ediic

Ogrenciye ait bdliimler
eksiksiz olarak
doldurulmalidir.

Imza igin staj
koordinatoriine gelmeden
once dgrenci imzasini
atmalidir.

Fakiilte Sekreteri Yilmaz
CIGILTEPE'ye gidilerek
staj onaylatilmalidir.

Staj koordinatorlerine ilgili
bolumler imzalatilmalidir.
Staj Koordinatorleri;

Dr. Ogr. Uyesi Siikrii
ULKER

Nihal YUMAK

Omer Faruk GULER



Staj Zaman ve Suresi

2018-2019 Egitim Ogretim y1h icin
24/06 - 31/08/2019 tarihleri arasinda yapilacaktur.

Staj baslama ve bitis tarthler: arasina resmi tatil

girmesini durumunda, tatil giinleri 1sgtini olarak
sayllamayacagindan dolay1 staj baslama ve bitis
tarithleri buna gore ayarlanmalidir.

2.Smif sonunda 36 1s gunt

3.smif sonunda 36 1s giini olmak tizere toplam 72
1s guinli zorunlu yaz staj1 yapilir.



Birinci staj; Atolye staji olup 36 isgiiniidiir.
*Dokiim,
*Talassiz Sekillendirme,
*Talasli Sekillendirme
*Kaynak

Ikinci staj; Dal staji



STAJ MUAFIYETI

Onceki yillarda baska bir Fakiilte/MYO bitirmis veya
ayrilmis olanlar bolim sekreterligine dilekge ve
ekleriyle beraber basvurmalari durumunda
degerlendirilmektedir.



STAJ DOSYASI/DEFTERININ
DOLDURULMASI

» Staj bireysel bir calismadir. Staj defteri 1se, bu bireysel
calismalar1 anlatan teknik bir rapordur. Dolayisiyla, staj
defterleri bir makine miihendisi adayina yakisir 6zenle, teknik
bir dille, metin kisimlarinin tiimii tiikkenmez kalemle ve norm
yazi 1le bireysel olarak yazilmalidir.

* Aym donemde, ayni1 isyerinde ve birimlerde birlikte staj yapan
ogrenciler aym1 uygulamalara katilsa bile, staj defterlerinin
ayni olmamasi gerekmektedir. Staj defter1 yazilirken ortak
calisiilmamalidir.



STAJ DOSYASI/DEFTERININ
DOLDURULMASI

Atolye staj defterlerinin hazirlanmasinda uyulmasi gereken esaslar
sunlardir:

Staj defterlerinde, 0grenci tarafindan doldurulmasi i¢in ayrilmis olan
tiim alanlar eksiksiz olarak doldurulmalidr.

Yapilacak stajlar (atolye ve dal stajlar1) birbirinden bagimsizdir. Staj
defterlerinde ayr1 ayr1 doldurulmalidir. Ornek olarak; bir isyerinde
farkl atolye stajlar1 yapilmissa, bu stajlar sta; defterlerinde de
birbirlerinden bagimsiz, art arda ve net ayrilmis basliklar halinde
islenmelidir.

Staj defterini yazmaya; is yerinin tanitilmasi, tiretim faaliyetleri,
yerlesimi, tesisleri ve is giivenligi gibi genel bllgllerln verilmesi ile
baslanmalidar.

Stajin yapildigi her birimin basit bir yerlesim plani ¢izilmelidir.



STAJ DOSYASI/DEFTERININ DOLDURULMASI

» Staj defter1 hangi staj konusu i¢in doldurulacak ise, o konuya
ait olan ve 1syer1 hakkinda teorik bilgiler kisaca ve pratik
bilgiler 1se detayli olarak verilmelidir. Ayrica, verilen teorik
bilgilerin hangi yayindan alindigi referans verilerek
belirtilmelidir. Pratik bilgilerin verildigi kisimlara ise,
fotokopisi ¢ekilmis veya bilgisayar ortaminda ¢izilmis teknik
resim konulmamalidr.

* Her bir staj konusu i¢in, 0grencilerin bizzat veya i1zleyici
olarak katildig1 incelenen uygulamalarin defterde islenmesi

gereklidir.



STAJ DOSYASI/DEFTERININ
DOLDURULMASI

« Isyeri tarafindan stajyer 6grenciler icin matbu
hazirlanmis, tanittm amacli belgelerinin incelenmesi
faydalidir. Ancak, soz konusu belgeler staj
defterlerine kesinlikle birebir nakledilmemelidir.
Defterlerde, 0grencinin kendi katilim ve gozlemlerini
igeren; 0grencinin kendisine ait teknik 1fadeler
Istenmektedir.



STAJ DOSYASI/DEFTERININ DOLDURULMASI GEREKEN
ALANLAR

| R  Staj defterinin 1lk sayfasi
St ot il staja baglamadan Once,
! mﬁuﬁ?ﬁﬁﬁm f NS » . . »
Q‘i . f,g,,‘oﬂw R 0 Ogrenci ve staj yerine ait
e dna gl bilgiler eksiksiz
neiam— W Lo doldurularak staj
wod koordinatorlerine
; - imzalatilmalidr.
1 e Staj bitiminde ise firma staj
P S sorumlusuna ait boliimler

eksiksiz doldurulmali, firma
yetkililerince 1imzalanip
kaselenmelidir.



STAJ DOSYASI/DEFTERININ DOLDURULMASI GEREKEN
ALANLAR

M&«m R v « Staj siiresince yapilan
| e ;,“;,*“;;;;E}W sk | A tiim isler yapildiklari
0 i tarihlerde verilerek,
10y Mo, ot kisa basliklarla
P aciklanmali ve ilgili
I boliimler 6grenci ve
| = firma staj sorumlusu
tarafindan

imzalanmalidir.



STAJ
DOSYASI/DEFTERININ
DOLDURULMASI
GEREKEN ALANLAR

Gtinliik olarak yazilan
raporlar 1se yapilan 1sin
niteligini teorik ve pratik
acidan ele alarak
yazilmalidir. Bu
boliimde kesinlikle
sadece teorik bilgi
verilmemelidir.

Bu boliimlerde firma
staj sorumlusu
tarafindan imzalanip
kaselenmelidir.
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STAJ DOSYASI/DEFTERININ
DOLDURULMASI GEREKEN ALANLAR

* Degerlendirme formlar
kapal1 bir zarf 1¢erisinde
firma tarafindan
imzalanip kaselenmis
sekilde staj defteriyle
birlikte okula teslim
edilmelidir.




STAJ DOSYASI/DEFTERININ DOLDURULMASI

GEREKEN ALANLAR
oot Sta] Defterinin arka
Ot oo (09.742) boliimiinde yer alan
o Eome . "Stajyer Ogrenci
= : Puantaj Formu* Is
T Yeri tarafindan her ay
— icin ayr1 ayri
o doldurulup, bitirilen
ay1 takip eden 1 hafta
icerisinde
komisyonumuza

gonderilecektir.



ATOLYE STAJI (Ilk Staj 36 is giinii)

» Imal edilen parcalarm teknik resimleri, elle veya bir
CAD programu ile standardina uygun olarak c¢izilmeli
ve Olciilendirilmelidir. Teknik resimler, A3 veya A4
boyutundaki antetli teknik resim kagitlarina ayri ayri
cizilerek, antetler doldurulmalidir.

e Imalat1 incelenen is parcalarimin adi, fonksiyonu ve
kullanim yeri ve malzemesi muhakkak belirtilmelidir.



ATOLYE STAJI (Ilk Staj 36 is giinii)

* Her bir par¢anin imalati1, hazirlik agsamalarindan
baglayarak son asamaya gelinceye kadar gecirdigi
tiim safhalar1 13 adimlar1 halinde, defter sayfalarina
cizilerek ve aciklayici sematik sekillerden de
faydalanilarak anlatilmalidir. Imalat proseslerinde
parametrelerin ve makine secim Kriterlerinin neler
oldugu acikca belirtilmeli, sayisal degerleri
verilmelidir. Her bir kademede kullanilan takim ve is
parcasi baglama yontemleri ile, 6lgme ve 1s1l islem
uygulamalar a¢iklanmalidir.




Dokiim Staji

« Dokiim staj1; kum kaliba dokiim, kokil kaliba dokiim, santrifiij
dokiim, hassas dokiim, basinc¢li dokiim, stirekli dokiim ve 0zel
dokiim yontemlerini ve bu yontemlere 0zgii olan kaliplama
tekniklerini kapsar.

* Dokiim at6lyesindeki makineler, donatimlar ile imalatin tanitimi
belirtilmelidir.

* Atolyedeki model, maga malzemeleri ve hazirlanmasi, kalip
hazirlamada kullanilan tezgahlar, makineler, kalip hazirlamada is
akis semasi, kaliplama tiirleri ve asamalari, ergiyik malzeme
hazirlanmasi, kullanilan ergitme ocaklari, dokiim 1slemi ve bitirme
islemlerinin incelenmesi yapilmalidir.



Dokiim Staji

* Dokiim yolu ile tiretilen 1s parcalarinin, kaliplama asamalar ile
birlikte tekmk resimlerinin ¢izilmesi gerekir.

* Uygulanan 1s1l 1slemler belirtilmelidir.

* Atolyede uyulmasi gereken is giivenligi ve emniyet kurallari
belirtilmelidir.

* Atolyede gergeklestirilen kalite kontrol ¢calismalar1 belirtilmelidir.

* Gerek atolyenin durumuna, gerekse yapilan islere yonelik, gortis ve
bilgiye dayanan bir degerlendirme yapilmalidir.



Talassiz Sekillendirme Staji

» Metallere sicak veya soguk sekil verme seklinde uygulanan ve
serbest dovme ve basma,

« Kalipta dévme ve basma,

* Ekstriizyon,

« Haddeleme,

* Tel cekme,

 Sac sekillendirme (kesme, biikme, cekme, sivama vb.),
 Dikisli ve dikissiz boru imalati,

* Ozel sekillendirme yontemleri gibi talassiz (plastik) sekil
verme yontemlerini Kapsar.



Talassiz Sekillendirme Staji

* Talassiz sekil verme yontemlerinde, kuvvet, 1s ithtiyaci, hiz,
stirtiinme ve yaglama sartlar1 gibi islem parametrelerinin
secimi incelenmelidir.

« Isyerinde haddeleme, ekstriizyon, cubuk ve tel cekme, boru
imalat1 gib1 yontemlerle elde edilen sabit kesitli mamullerin,
kesit resmi 1imal resmi 1¢in yeterlidir. Bu yontemlerde
kullanilan hadde, matris gibi takimlarin da teknik resimleri
detayli olarak ¢izilmelidir.



Talassiz Sekillendirme Staji

Sac 1sleme agirlikli bir 1sletmede staj yapilmasi durumunda, sac
kesme 1slemleri, daha sonraki sekillendirme islemler1 i¢in pul
(taslak) hazirlamak amaciyla uygulaniyorsa, bu ¢alisma ancak
hazirlik 1islemi1 olarak kabul edilebilir. Eger 1sletmede nihai sac
mamuller yapiliyorsa, bunlar baslh basina uygulama olarak
yazilabilir. Ancak, bu tiirden uygulamalarin sayisi ikiyi
gecmemelidir. Biikkme, germe, sivama, derin ¢ekme gibi parcalara
derinlik boyutu kazandiran diger bigim verme yontemleri de ele
alinmalidr.

Stajyer ogrencilerden sac sekillendirme, dovme ve kesme
kaliplarinin detayl teknik resimleri istenmemektedir. Ancak,
kaliplarin ana boyutlari, kalip graviirlerinin yaklasik profili ve
kaliplarin makinelere baglanmasi, kilavuzlanmasi gibi sistemler
sematik de olsa glzllmehdlr istenen uygulama, kaliplari kullanimi
ile parcalarin sekillendirilmesidir.



Talassiz Sekillendirme Staji

* Dokim ve dovme parc¢alarina uygulanan capak
kesme 1slemler1 uygulama olarak kabul edilmez.
Capak kesme 1slem1 bir dovme uygulamasina ait
bitirme 1slemi olarak sayilabilir. Montaj amach
olarak gerceklestirilen pres 1slemler1 de sta;
konusunun kapsami disindadir.

* Uygulanan 1s1l 1slemler belirtilmelidir.

* Atolyede uyulmasi gereken is guvenligi ve
emniyet kurallar belirtilmelidir.



Talassiz Sekillendirme Staji

Atolyede gerceklestirilen kalite kontrol
calismalari belirtilmelidir.

Gerek atolyenin durumuna, gerekse yapilan
islere yOnelik, goriis ve bilgiye dayanan bir
degerlendirme yapilmalidir.



Talaslh Sekillendirme Staji

 Talaslh sekillendirme staj1; tornalama,
frezeleme, planyalama, vargelleme, broslama,
taglama, matkaplama (delik agma, genisletme,
raybalama, havsa agma), cok ince talas
kaldirma (honlama, siiperfinis, lepleme) gibi
talasli sekillendirme yontemlerini kapsar.



Talasli Sekillendirme Staji

* Talash sekillendirme atolyesinde kullanilan
tezgahlar 1le takimlarin ve 1malatin tanitim
yapilmalidir.

e [s parcas1 ve takimlarin tezgaha nasil baglandig:
belirtilmelidir.

e Talash imalat resimler1 verilmeli, talash 1slem
parametrelerinin se¢imi ve tezgah ayarlarinin
yapilmasi detayli anlatilmalidir.



Talaslh Sekillendirme Staji

* Takim ve 1s parcasi baglanti diizenekler1 1le
yardimci aparatlarin incelenmesi yapilmali,
bunlar hakkinda yeterli bilgi verilmelidir.

* Talash tretilen 1§ parcalarinin teknik resimlerinin
cizilmesi, bu parcalara ait teknolojik planin
cikartilmasi ve toplam 1malat zamanin
hesaplanmasi gereklidir.

» Uygulanan 1sil islemler belirtilmelidir.



Talaslh Sekillendirme Staji

Atolyede uyulmasi gereken 1s giivenligi ve
emniyet kurallar1 belirtilmelidir.

* Atolyede ger¢eklestirilen kalite kontrol
calismalari belirtilmelidir.

Gerek atolyenin durumuna, gerekse yapilan
islere yonelik, gorus ve bilgiye dayanan bir
degerlendirme yapilmalidir.



Kaynak Staji

« Kaynak staj1; gaz ergitme kaynagi (Oksi-Gaz
kaynagi), elektrik diren¢ kaynagi yontemleri
(nokta diren¢ kaynagi, dikis direng¢ kaynagi,
kabartil1 diren¢ kaynagi, alin yakma kaynagi,
alin basma kaynagi), elektrik ark kaynagi
yontemler1 (MMA, TIG/WIG, MIG, MAG,
UP, Plazma vb) ve 0zel kaynak yontemlerini
kapsar. Ayrica, 1sletmede uygulanmasi
durumunda, diger birlestirme tekniklerinden
percin, lehim ve yapistirma da ele alinmalidir.



Kaynak Staji

Kaynak atolyesindeki donatimlar, makineler 1le imalatin
tanittm1 yapilmalidr.

* Kullanilan kaynak yontemleri ve kaynak 1lave malzemeleri
belirtilmelidir.

* Kullanilan kaynak agiz tiirler1 ve hazirlama bi¢cimleri
cizilerek gosterilmelidir.

* Islem parametrelerinin se¢imi (kaynak akimi degeri, hizi
vb.) acilarindan incelenerek teknik resimler ¢izilecek,
kaynak dikisler1 sembollerle gosterilip, kaynak sirasi planlar
yapilacaktir.



Kaynak Staji

Uygulanan 1s1l 1slemler belirtilmelidir.

Atolyede uyulmasi gereken i1s givenligi ve emniyet
kurallar1 belirtilmelidir.

Atolyede gerceklestirilen kalite kontrol ¢alismalar:
belirtilmelidir.

Gerek atolyenin durumuna, gerekse yapilan islere
yonelik, gortis ve bilgiye dayanan bir degerlendirme
yapilmalidir.






IKINCI STAJ

Imalat Dal Staji
Konstriksiyon Dal Staji
Is1 Proses Dali Staj1
Enerji Dal Stajx



Imalat Dah Staji1 Kapsam ve Icerik

36 1sglinii olan stajin 18 1s giinti Atolye stajinda yapilmayan kisimlar
yapilarak, geri kalan 18 1sgiinii 1se asagidaki belirtildigi sekilde
yapilacaktir.

[sletmenin tanitimi: Isletmenin adi, unvani, adresi, temel ve yan tiretim
cesitleri, tiretim kapasitesi (gunluk ve ayhk firetim miktari), isletmenin
genel organizasyon semasinin ¢ikarilmasi ve bu sema tlizerindeki tiim
boliim ve birimlerin ¢alisma alanlari, gorevleri ve islevlerinin incelenmesi.
Ayrica, tretim i¢in gerekli olan hammaddenin ve enerjinin nasil ve hangi
kaynaklardan temin edilmekte oldugu, isletme yerinin se¢iminde etkin olan
faktorler, 1sglicii kaynaklarinin incelenmesi,

Isletmenin tiretim-planlama-kontrol boliimii: Imalat programu, is tezgahlari
ve uygulamasi, imal usullerinin tespit edilmesi, konstriiksiyon biirosunun
calisma yontemi, varsa montaj boliimiiniin ¢calisma sekli, diger yardimei
makine ve tesislerin tamir ve bakiminin nasil yapildigi tespit edilerek timii
i¢in bir rapor hazirlanmasi,



Imalat Dah Staji Kapsam ve Icerik

e Isletmedeki is etiidii calismalarinin incelenmesi:
[sletme icinde ve imalat asamasinda gerceklestirilen
metot etlidleri ile buna bagli zaman etiidlerinin
incelenip gerekli sema ve diyagramlarin ¢ikarilmasi ve
standart zamanin tayininin incelenmesi,

e Isletmenin AR-GE boliimii: Yapilan calismalarin is
yerinin miisaadesi oraninda incelenmesi ve orneklerle
belirtilmesi, 1sletmedeki ISO, CE gibi belgelendirme
sistem ve siireclerinin incelenmesi, tasarim ve
imalattaki risk analiz uygulamalari,



Imalat Dah Staji Kapsam ve Icerik

* Isletmenin satin alma birimi: Satin alma biriminin
teklifler1 nasil aldigi, siparislerin nasil verildigi, i¢ satin
alma ve 1thalat bolimlerinin yaptigi 1slerin incelenmesi,

« Isletmenin personel subesi: Personel sevk ve idaresinde
yapilan 1slerin (personel almak, ¢ikarmak, sicil kartlari
ve ucret sistemlert) arastirilip orneklerle gosterilmesi,

e [sletmenin muhasebe boliimii: Isyerinin miisaadesi
oraninda maliyetlerin hesaplanmasi, maliyet kontrolil,
genel giderlerin ¢ikarilmasi,



Imalat Dah Staji Kapsam ve Icerik

* Isletmede uygulanan isletme yonetimi ve stratejisi:
Planlama, organizasyon, sermaye, iist kademe yonetimi,
maliyet kontrolii, 1s huzuru ve politikasi, talep
tahminleri, kalitenin yiikseltilmesi, produktivitenin
arttirilmasi, 1s¢1 ve 1s emniyeti, kazalardan korunma,
1sletme 1¢cindeki birimler arasi 1liskilerin incelenmesi,

« Staj defterinin sonuna eklenecek formlar: Fabrikanin
yazigsmalarda kullandig1 antethi kagit ornekleri; 1s emri
kartlari, malzeme 1stek formlari, depolama ve stok
kartlar1, kalite kontrol formlari, personel sevk ve
muhasebe bordro ornekleri vb. dir.



Konstriuksiyon Dal1 Staji

e Makine Tasarim

* Isletme ve Fabrika Organizasyon



Konstriuksiyon Dali Makine Tasarimi Staji

Staj yapilacak 1 yeri mekanik tasarim faaliyetleri
ylruten bir 1s yer1 veya bunyesmc e boyle bir
birim bulunan kurulus olmalidir. Tercihen tasarim
faaliyetleri bilgisayar destekli paket programlar
kullanilarak yurutilmeli, yurutilen tasarim
faaliyetlerini destekleyecek analiz ve test
faaliyetler1 firma biinyesinde yapilabilmelidir.
Firmada tercihen mekanik tasarim departmaninda
mutlaka en az bir adet Makine Miihendisi, Ucak
Miihendisi veya Gemi Insaati Miihendisi
calismalidir.




Konstriuksiyon Dali Makine Tasarimi Staji
Kapsam ve Icerik

* Makine Tasarimi staji, 0grencinin genel olarak
bir 1s yerinde yiiriitiilen mekanik tasarim
stirecini gormesini amaglar. 18 1s guinudiir.



Konstriuksiyon Dali Makine Tasarimi Staji
Kapsam ve Icerik

Firmanin tanitimi: Staj yapilacak 1s yerinin faaliyet
gosterdigl sektor, calisan sayisi, fiziksel imkanlari,
makine parki gib1 temel bilgilerin verilmesi.

Tasarim biirosunun ¢alisma yonteminin incelenmesi: Is
yerinde faaliyet gosteren tasarim ofisinin ¢alisma sekli
(s1iparis Uzerine, firma i¢1 kararlar 1le vb..), tasarim
faaliyetler: boyunca kullanilabilecek analiz ve test
imkanlarinin incelenmesi.

Konstriiksiyon probleminin belirlenme stireci ve
asamalarinin belirtilmesi.



Konstriuksiyon Dali Makine Tasarimi Staji
Kapsam ve Icerik

Kavram gelistirme sureci ve bu sureclerin detayli
sekilde incelenerek yazilmasi.

Nesnel tasarim siireci: Uriiniin beklenen nicel
buytklikler goz ontine alinarak projelendirilmesi
ve malzeme ve imalat yonteminin belirlenmesi,
tasarimda kullanilacak standart makine elemani
yahut yart mamullere ait standart degerler,
Olciilerin vb. arastirilmasi ve bu siirecin sonunda
tiriine ait imalat resimlerinin hazirlanmasi.



Konstriiksiyon Dali isletme ve Fabrika
Organizasyon Staji Kapsam ve Icerik

* Ogrencinin genel olarak bir 1sletmenin 1daresi
ve organizasyonunun nasil yapilacagi,

» Departmanlardaki gorev dagilimlarinin nasil
oldugu

e Is akisi konularinda énceden edinmis oldugu
teorik bilginin yaninda pratik olarak da
bilgilenmesi amaciyla 18 1sglintidiir.



Konstriiksivon Dali Isletme ve Fabrika
Organizasyon Staj1 Kapsam ve Icerik

e Isletmenin tanitimi: Isletmenin adi, unvani, adresi, yaptig is,
uretim kapasitesi, isletmenin genel organizasyon semasinin
cikarilmasi ve bu sema lizerindeki tiim boliim ve birimlerin
calisma alanlari, gorevler1 ve 1slevlerinin incelenmesi.

e Uretimin incelenmesi: Is yerinde yapilan iiretimden bir veya
birka¢ mamul ele alinarak hammaddeden mamul hale
gelinceye kadar gecen safthalarin ve/veya montaj islemlerinin
incelenmesi, 1s-akis semalarinin olusturulmasi.



Konstriiksivon Dah Isletme ve Fabrika
Organizasyon Staj1 Kapsam ve Icerik

e Uretim planlama-kontrol boliimii: Yapilan calismalarin
incelenmesi ve orneklerle aciklanmasi, isletmenin 1s etiidi
calismalarinin incelenmesi, i1sletme icinde ve liretim
asamasinda gerceklestirilen metot etiidleri, zaman etiidler1 ve
standart zaman tayini ¢calismalarinin incelenmesi.

* AR-GE bolimii: Yapilan ¢alismalarin incelenmesi ve
orneklerle belirtilmesi.

¢ Satin alma bolimii: Satin alma dairesinde tekliflerin nasil
alindig1, siparislerin nasil verildigi, i¢ satin alma ve ithalat
bolimlerinin yaptigi 1slerin incelenmesi.



Konstriiksivon Dah Isletme ve Fabrika
Organizasyon Staj1 Kapsam ve Icerik

* Satis pazarlama boliimii: Yapilan ¢alismalarin incelenmesi ve
orneklerle belirtilmesi.

* Ambar ve stok bolumii: Asgari ve azami stoklarin tespiti,
malzemelerin taginmasi, tasnifi, ambara giren ve ¢ikan
malzemelere ait islemlerin incelenmesi.

 Personel dairesi: Personel sevk ve idaresinde yapilan islerin,
personel almak, ¢cikarmak, sicil kartlar1 ve ticret sistemlerinin
arastirilip orneklerle gosterilmesi, licret metotlari, 1s
degerlendirilmesi, kollektif miizakereler, kollektif akitlerin
yapilmasi, tanzimi ve idaresi, anlasmazliklarin ¢oziimii 1¢in
yapilan ¢calismalar, grev, lokavt ve sosyal giivenlik
calismalarinin incelenerek aciklanmasi.



Konstriiksivon Dah Isletme ve Fabrika
Organizasyon Staj1 Kapsam ve Icerik

¢ Muhasebe boliimii: Isyerinin miisaadesi oraninda maliyetlerin
hesaplanmasi, maliyet kontrolii, genel giderlerin ¢ikarilmasa.

 [sletme yonetimi ve stratejisi: Planlama, organizasyon,
sermaye, list kademe yonetimi, maliyet kontrolii, 1s huzuru ve
politikasi, talep tahminleri, kalitenin ylikseltilmesi,
prodiiktivitenin arttirilmasi, 1s¢1 ve 1s emniyeti, kazalardan
korunma, 1sletme 1¢cindeki beseri miinasebetlerin incelenmesi.

 Staj defterine eklenecek formlar: Isletmenin yazismalarda
kullandi1g1 antetli kagit 6rnekleri; 1s emri1 kartlari, malzeme
istek formlari, depolama ve stok kartlari, kalite kontrol
formlari, personel sevk ve muhasebe bordro 6rnekleri vb. dir.



Konstriiksiyon Dali Isletme ve Fabrika
Organizasyon Staj1 Kapsam ve Icerik

* Ayrintilh Tasarim ¢alismalari, analiz ve test faaliyetler: 3
Boyutlu kat1 modelleme,analiz (deformasyon, gerilme,
titresim, vb.) ve mekanik , hidrolik, pnématik ve elektriksel
kontrol uygulamalarindan isletmede ger¢eklestirilen kontrol
uygulamalarinin anlatilmasi.

« Uretim sonrasi tasarim faaliyetlerinde yapilan degisikliklerinin
belirtilmesi.

« Staj defterine eklenecek formlar, 6grencinin tasarim siirecini
inceledigi iirlin ya da tirtinlerin teknik resimleri, revizyon
tablolarin, vb. verilmesi.



Is1 Proses Dali Staji

e QOgrencinin buhar iiretimi ve kullanimi, 1s1tma, sogutma,
endiistriyel klima sistemleri; hidrolik ve pnomatik sistemler;
firinlar; 0l¢gme ve otomatik kontrol sistemleri; liretimde
kullanilan fiziksel, kimyasal ve biyolojik prosesler, tiretim
bantlar1 ve mekanik tesisat konular1 kapsamindaki
uygulamalar hakkinda, bunlarla 1lgili 1sletme ve organizasyon
konularinda teorik ve pratik bilgiler almasini amaglayan bir
calismadr.



Is1 Proses Dali Staji

e Isletmenin tanitimi: Isletmenin adi, tinvani, adresi, yaptig: is,
uretim kapasitesi vb.

e Isletmedeki buhar iiretim merkezinin incelenmesi: Buhar
tiretim merkezinde; yakilan yakit, kazan suyunun
hazirlanmasi, kazan ve ekipmanlari, liretilen buharin kullanim
yerine taginmasi ve duman gazinin tahliyesi detayli olarak
Incelenmelidir. Merkezin 6nemli parametreleri (sicaklik,
basing, transfer edilen 1s1, akisin izledigi kanallarin kesit ve
boylar1 vb.) 6grenilmeli hesap ve ekonomiklik uygulamalari
yapilmali ve gerekli semalar ile teknik resimler ¢izilmelidir.



Is1 Proses Dali Staji

* Isletmedeki her tiirlii prosesin incelenmesi: Oncelikle
urtiniin hammadde halinden son haline gelene kadar
gecirdigl evreleri igeren bir proses semasi ¢ikarilmali, her
proses 1¢in kullanilan malzemeler ve yapilan 1slemler
detayl1 olarak incelenmelidir. Tiim fiziksel, kimyasal ve
biyolojik prosesler ayrim gozetmeksizin irdelenmelidir.

* Isitma, havalandirma, endistriyel klima, sogutma,
pnomatik ve hidrolik nakil sistemler1, aritma, firinlar gibi
sistemlerin incelenmesi yapilarak, belirtilen sistemlerin
semalar1 ¢izilmeli, teknik uygulamalar1 ve hesap
detaylariyla belirtilmelidir.



Is1 Proses Dali Staji

* Isletmedeki is etiidii calismalarinin incelenmesi ve iiretim
asamasinda gerceklestirilen metod etiidleri ile buna bagh
zaman etiidlerinin incelenip gerekli sema ve diyagramlar
cikarilmali ve standart zamanin tayini yapilmalidir.

* Isletmedeki iiretim-planlama-kontrol bsliimlerinde yapilan
calismalar incelenmeli ve 6rneklerle aciklanmalidir.



Is1 Proses Dali Staji

e Isletmedeki AR-GE béliimiinde yapilan ¢alismalar isyerinin
miisaadesi oraninda incelenmeli ve orneklerle aciklanmalidir.

* Isletmedeki satin alma bdliimiinde satin alma dairesinin
tekliflerinin nasil alindigi, siparislerin nasil verildigi, i¢ satin
alma ve 1thalat boliimlerinin yaptigi isler incelenmelidir.



Is1 Proses Dali Staji

e Isletmedeki personel dairesinde personel sevk ve idaresindeki
yapilan isler; personel almak, ¢ikarmak, sicil kartlar1 ve ticret
sistemlerinin arastirilip orneklerle gosterilmesidir. Ayrica ticret
metotlari, 1$ degerlendirilmesi, kollektif miizakereler, kollektif
akitlerin yapilmasi, tanzimi ve idaresi, anlagsmazliklarin
¢Ozimi 1¢in yapilan ¢alismalar, grev, lokavt ve sosyal
giivenlik ¢alismalar1 incelenip a¢iklanmalidir.

e Isletmedeki muhasebe boliimiinde isyerinin miisaadesi
oraninda maliyetlerin hesaplanmasi, maliyet kontrolii, genel
giderlerin cikarilmasi incelenmelidir.



Is1 Proses Dali Staji

e Isletmede uygulanan isletme ydnetimi ve stratejisinde
planlama, organizasyon, sermaye, list kademe yOnetimi,
maliyet kontrolii, 1s huzuru ve politikasi, talep tahminlerti,
kalitenin yiikseltilmesi, prodiiktivitenin arttirilmasi, is¢1 ve 1s
emniyeti, kazalardan korunma, 1sletme 1¢cindeki beseri
miinasebetler incelenmelidir.

 Staj defterinin arkasina eklenecek formlarda isletmenin
yazigsmalarda kullandig1 antetli kagit 6rnekleri; is emri kartlari,
malzeme istek formlari, depolama ve stok kartlari, kalite
kontrol formlari, personel sevk ve muhasebe bordro 6rnekleri
vb. olmalidir.



Enerji Dali Staji

* Hidromekanik ve Hidrolik Makinalar1 Staj1



Enerji Dali Staji

[sletmenin tanitimy, isletmenin faaliyet alanlari, isletme yerinin se¢iminde
etkin olan faktorler, tiretim kapasitesi, tiretim miktar1 ve sektordeki yert,
1sletmenin temel ve yan tiretim ¢esitleri, gilinliik ve aylik tiretim miktari,
1sletmenin yonetim plani, 1sletmenin organizasyon semasi ve organizasyon
semasindaki tiim bolimlerin gorevleri ve birbirlert ile iligkiler:
belirtilmelidir.

Isletme faaliyetleri, iiretim prosesinin detayli incelenmesi, iiretim prosesine
ait farkli boliimlerin ¢alismalarinin incelenmesi, 1sletmeye ait enerji akis
semasinin hazirlanmasi, enerji doniisiim sistemlerinin incelenmesi, enerji
doniisiim ekipmanlarinin ¢alisma prensiplerinin ve 6zelliklerinin
incelenmesi, yakit temin ve hazirlama islemleri belirtilmelidir.



Enerji Dali Staji

* Enerji verimliligi, isletmede enerj1 verimliligi ¢alismalari,
enerji verimliligi i¢in yapilabilecek faaliyetler, 1sletmenin
(mevcut ise) 1SO, CE gibi belgelendirme sistem ve
sireclerinin incelenmelidir.

* Bakim ve onarim, koruyucu bakim ¢alismalari, planh bakim
calismalari, planli bakim programlarinin hazirlanmasi, plansiz
bakim calismalar1 belirtilmelidir.

 Olgme ve kontrol, isletmede yapilan dl¢iimlerin ve
degerlendirme yontemlerinin incelenmesi, kontrol sisteminin
Incelenmelidir.



Enerji Dali Staji

e [s etiidii calismalari, iiretim asamasinda gerceklestirilen
metotlar, zaman etiitleri, bunlara bagh gerekli sema ve
diyagramlar, standart zamanin tayini incelenmelidir.

e Uretim planlama ve kontrol, iiretim planlamada yapilan
calismalarin incelenmesi ve orneklerle aciklanmasi,
tiretim kontrol asamasinda yapilan ¢alismalar, planlama,
organizasyon, sermaye, ust kademe yonetimi, maliyet
kontrolii, 1s huzuru ve politikas: belirtilmelidir.



Enerji Dali Staji

* Satin alma, teklifler1 alma 1slemler1, siparis verme
islemleri, yurt dis1 satin alma 1slemler1 incelenmelidir.

* Arastirma ve gelistirme, AR-GE c¢alismalarinin
Incelenmesi, AR-GE i¢in proje hazirlama calismalarinin
iIncelenmelidir.

* Ambar ve stoklama, liriin depolama faaliyetlerinin
incelenmesi, stok ve takibi 1glemlerinin incelenmelidir.



Enerji Dali Staji

 Kalite kontrol faaliyetleri, talep tahminleri, kalitenin
yukseltilmesi, prodiiktivitenin arttirilmasi, 1sletme
icindek1 birimler arasi iliskilerin incelenmesi, 1s¢1 ve 1s
emniyeti, kazalardan korunma konular: belirtilmelidir.

 Staj defterinin sonuna eklenecek formlar: fabrikanin
yazismalarda kullandig1 antetli kagit ornekleri; 15 emri
kartlar1, malzeme 1stek formlari, depolama ve stok
kartlar1, kalite kontrol formlar1, personel sevk ve
muhasebe bordro ornekler1 vb.



STAJ BITIMINDE GETIRILMESI GEREKEN
EVRAKLAR

Puantajlarin her ay diizenl1 olarak gonderilmis olmasi gerekir.

Staj defteri, ve kapali zarf i¢indeki “staj basar1 formu (gizlidir)
egitim ogretim yil1 basladiktan sonra ilk ti¢ hafta i¢erisinde boliim
sta] komisyonuna teslim edilir. Son teslim tarihi 6grencilere
internet sitesi ve panolardan duyurulacaktir.

« Staj defterinizi teslim etmeden Once defterinizde eksik olup
olmadigini kontrol ediniz.



Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Is Veren
Bilgi Formu

 Staj biter bitmez dekont ile birlikte, 0grenci tarafindan veya
kargo 1le Fakiilte Sekreterligine, teslim edilmelidir.



DEGERLENDIRME YAPILIRKEN
DIKKATE ALINAN HUSUSLAR

* Staj Basar1 Formu
 Staj Defteri
* Puantaj Formu



DEGERLENDIRME

Staj raporu incelenirken Firmanin 6grencinin stajda bir miithendislik
ogrencisi i¢in yeterli basariy1 gosterdigine dair goriisii dikkate alinar.
Firmanin yaptig1 bu degerlendirmeye bakarak Fakiilte Staj Komisyonu staj
icerigini kismen veya tamamen kabul/ret edebilir

Staj Basar1i Formunda diisiik not alan 6grencinin staj ¢alismasi
Incelenmeksizin reddedilir.

Staj Defterleri’nin yazilmasinda istenen tiim esaslar 6grenci tarafindan
yerine getirilmedigi takdirde, Staj Komisyonu ¢alismay1 reddetme yetkisine
sahiptir.

Uygun goriildiigii takdirde, stajyer 6grenciye diizeltme hakki verilebilir.
Kendisinden diizeltme 1stenen 6grenciye, diizeltmenin niteligine bagl
olarak siire taninir. Bu siirenin sonunda gerekli olan diizeltmeleri
tamamlayarak 1lgili 6gretim elemanina ulastirmayan 6grenciye herhangi bir
ek siire daha taninmaz ve staj ¢alismasi reddedilir.



DEGERLENDIRME

Ogrencilerin stajlarinin tamamen ya da kismen reddedilme
nedenlerin bazilari:

Firma yetersizligi,

Tarihlerde uyumsuzluk (tarih yazilmamus, tarihlerde hatalar)
Stajin bir Miithendis gozetiminde yapilmamis olmasi,

Staj esaslarina uygun olmayan veya eksik staj i¢eriklert,

Staj1 onaylayan kisinin ya da kurumun ag¢ik unvan ve isminin
olmamasi.



DEGERLENDIRME

* Stajyer 6grencinin staj sonucuna itiraz etme hakki vardir.
Ogrenci degerlendirme sonuclarmim duyurulmasini takip eden
yedi is gunii i¢erisinde birim yonetimine verecegi dilekge ile
degerlendirmeye 1tirazda bulunabilir. Bu itiraz staj komisyonu
tarafindan degerlendirilerek sonuc¢landirilir.

* Red edilen staj tekrarlanr.



ISYERI EGITIMI



ISYERI EGITIMI NEDIR?

Ogrencilere, belirli zaman dilimi ve siireler icinde 6grenim
gordiikleri lisans programu ile ilgili isyerlerindeki uygulamalarla
kars1 karsiya gelmelerini saglayarak ve Ogrenim siiresinde
aldiklar1 bilgilere dayali uygulama deneyimi kazandirarak
giinlimiiz is ortamina uyumlu teknolojilerle donatilmis teknoloji
miihendisi yetistirme ¢aligmalaridir.



[syeri Egitimi Siiresi, Devamsizlik ?

e Isyeri egitimi yapildig1 yariyilin derslerinin basladig: tarihte
baslar ve 14 hafta iizerinden dikkate alinir. Ogrencinin isyeri
egitiminden basarili sayilabilmesi 1¢in 1syerinde haftada en az
40 saat bulunmasi gereklidir.

* Toplam devamsizhik hakki 5 is giinii ile sinirhdr.

« Isyeri egitiminden basarisiz olarak degerlendirilen dgrencilere
tek ders hakki taninmaz. Basarisiz dgrenciler Isyeri Egitimini
basarili oluncaya kadar tekrar eder.



[syeri Egitimi Nerede yapilir?

e Isyeri egitimi, Boliim Isyeri Egitimi Komisyonu tarafindan
Protokol imzalanmis ve Fakiilte Dekanliginca onaylanmis
isyerlerinde yapilabilir. Isyeri egitimi Teknoloji Fakiiltesinin
bulundugu 1lde veya il disinda da yapailabilir.



Ne zaman yapilir?

7. yariyil (4. Y1ilin 1. Dénemi) Isyeri Egitimi
Dersi alinmaktadir. Ders kaydini yaparken Isyeri
Egitimi (15 AKTS) vaninda vaz stajim (15
AKTS) da eklemek gerekmektedir.




Isyer1 egitimi stires1 nedir?
e Isyeri egitimi siiresi 14 haftadir. Bir tam isgiinii 8 saattir.

« Ogrenciler isyeri egitimi yapacaklari yerin calisma saatlerine
uymak zorundadirlar.

e Isyeri egitiminin kesintisiz yapilmasi esastir. Ancak zorunlu
durumlarda, komisyonunun onayz1 ile 1syer1 egitimi, onceden
ogrencilere 1lan etmek sartiyla degisik zaman dilimleri halinde
ve farkli 1syerlerinde yapilabilir.



Isyeri Egitimi Basvurusu ve Isyeri
Egitimine Baslama

Basvuru islemleri icin asagidaki yol takip edilecektir.
Transkript icin 6grenci islerine miracaat ediniz.
Onayl transkript ciktisi aliniz.

Isyeri egitimi basvuru formu bilgisayar ortaminda doldurup
3 nusha ciktisini aliniz. (El yazisiyla doldurma veya
dizeltmeler kabul edilmeyecektir. Tarih Dizeltmesi ancak
komisyon kabul ederse paraflanarak yapilabilir )

Isyeri egitimi basvuru formundaki size ayrilan kisma
imzanizi atiniz.

Onayl transkript ciktisini ve Isyeri egitimi basvuru formunu
Danismaniniza goturunuz.

Danismaniniz, transkripti inceledikten sonra uygun gorirse
paraflayacaktir.



Isyeri Egitimi Basvurusu ve Isyeri
Egitimine Baslama

Isyeri egitimi basvuru formunu gitmek istediginiz
isyerine onaylatiniz (3 nusha).

Isyeri egitimi basvuru formunda Danisman icin ayrilan
bolimu danismaniniza imzalatiniz.

Isyeri egitimi komisyonuna, transkript ve isyeri egitimi
basvuru formunu Fabrika (isyeri) tanitimini teslim
ediniz. Kabul edilmemesi durumunda alternatif yerleri
belirtiniz.

Isyeri egitimi komisyonu degerlendirmeyi yapip
onayladiktan sonra; formu teslim alip, fakilte onayi
Sigorta girisleri icin Fakulte SGK Kayit Birimi’'ne (Memur
Mutlu BOZTAS Bey’e) teslim edip onaylatiniz.



Isyeri Egitimi Basvurusu ve Isyeri
Egitimine Baslama

 Tum onaylar yapildiktan sonra formun bir nlishasi
SGK Kayit Biriminde kalacak, bir nishasi Bolim
Isyeri Egitimi Komisyonuna verilecek, bir niishasi
gideceginiz isyerine goturulecektir.

 Tum islemler ders kayit donemi icerisinde
tamamlanmalidur.

* Ogrenciler batun derslerinden basarili olsalar
bile isyeri egitimi yapacaklari suireler icin kayit
vaptirmak ve katki paylarini 6demek
durumundadirlar



[syeri Egitimi Dosyas1 Olusturma

a) Her dgrenci “Isyeri Egitimi Dosyas1” hazirlamak zorundadir.
Isyeri Egitimine baslayan 6grenciler, Fakiilte Dekanliginca ilan edilen
yerden 1syeri egitimi dosyasini temin ederler.

b) Isyerl egitimi dosyasinin ilk sayfasinda, Fakiilte Dekanliginca onaylanmus
ogrenci ile ilgili bilgilere yer verilir.

c) Ogrenciler her giin yaptiklar1 ¢calisma ve etkinlikleri isyeri egitimi
dosyasinda bulunan giinliik ¢alisma raporu boliimiine giinliik olarak
islemek ve igyeri egitimi yoneticisine onaylatmak zorundadir. Ayrica,
yapilan ¢aligmalarla 1lgili her tiirlii belge ile 1syeri egitimi komisyonu
tarafindan iglenecek diger bilgi ve belgeler de igyeri egitimi dosyasina
eklenir, Isyerl egitimi tamamlandiktan sonra doldurulacak sonug
boliimiinde, 6grenci tarafindan isyeri egitimi dosyasinin ve igeriginin
degerlendirilmesi yapilir.

d) Ogrenci giinlitk calisma kayltlarml iceren haftalik ¢alisma raporunu (jpeg,
word, vs.), o haftanin son giinii mail yoluyla, Denet¢i Ogretim Uyesine
ulastlrmak zorundadir.



Detayli bilgi icin “Yaz Staji” ve
“Isyeri Egitimi” ile ilgili yonergelere
bakiniz

\“MEPE um[




